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Зразок наказу про направлення у відрядження

ТОВ «ЗОРЯНИЙ ШЛЯХ»

НАКАЗ

09.01.2025					   Київ						№ 7

Про направлення у відрядження

НАКАЗУЮ:

1. Відрядити менеджера з продажів Василенко Вікторію Олексіївну у службове відрядження до м. Івано-Франківськ для участі у виставці «Технологія успішних продажів — 2025».

2. Строк відрядження — три дні, з 15 по 17 січня 2025 року з урахуванням часу перебування в дорозі.

3. Встановити розмір добових — 800 грн за кожен день відрядження.

4. Бухгалтерії перерахувати аванс у сумі 7000 грн Василенко В. О. на платіжну картку до 10.01.2025 (включно).

5. Протягом п’яти банківських днів після повернення з відрядження Василенко  В. О. зобов’язана відзвітувати про витрачені кошти: подати авансовий звіт, підтвердні документи і повернути невитрачений залишок (за наявності).

6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор					Осипенко			    Ігор ОСИПЕНКО

З наказом ознайомлені:

Головний бухгалтер
Кононенко		Оксана КОНОНЕНКО
09.01.2025

Менеджер з продажів
Василенко		Вікторія ВАСИЛЕНКО
09.01.2025
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